Aanmelden nieuwe deelnemer/cursus
· Ga naar www.landzijde.nl
· Kies rechtsboven voor BGL
· Zorgboer gaat naar Inloggen
· Zorgboer logt in met eigen inlog gegevens (zelfde als intranet etc.!)
· Rechtsonder bij mijn account kan je nieuwe cursus aanvragen of een nieuwe deelnemer aanmelden
· Bij het aanvragen van een cursus kan je tegelijk ook aangeven dat het om een nieuwe deelnemer gaat
· Vul het aanvraagformulier in. Hiervoor heb je een email adres van de deelnemer nodig
· Nieuwe deelnemer ontvangt direct in eigen mailbox een mail met het volgende bericht:
Er is voor u een account toegevoegd op de landzijde BGL website.
Onderstaand de inloggegevens: gebruikersnaam en wachtwoord
· Met deze gegevens logt de deelnemer in op de BGL website
· Bij mijn account kan het wachtwoord gewijzigd worden in een zelf gekozen wachtwoord
· De nieuwe deelnemer kan nu de aangevraagde cursus opzoeken en starten met de cursus
· De nieuwe deelnemer ontvangt ook direct een mail met de link naar de aangevraagde cursus: U bent ingeschreven voor een cursus van Landzijde BGL
Dank je wel voor je aanmelding. Je kan nu meteen aan de slag met de cursus.
· Als de deelnemer gebruik maakt van de link in deze mail, moet hij/zij wel nog even inloggen bij Inloggen met de gegevens uit de andere mail
· Let op: de zorgboer moet wel eerst zelf uitloggen voordat de deelnemer in kan loggen 
· Een deelnemer kan slechts 1 cursus tegelijk volgen
· Na een afgeronde cursus kan de zorgboer een volgende cursus aanvragen voor de deelnemer. Kies dan voor ‘bestaande deelnemer’ in het aanvraagformulier


Switchen tussen cursus (bij niet afronden cursus)

· Log in als zorgboer
· Scroll naar beneden voor overzicht deelnemers
· Klik op de betreffende deelnemer
· klik op annuleren bij de cursus die je wilt annuleren
· vanaf dit moment kan je weer een nieuwe cursus aanvragen voor deze deelnemer
· deze stappen gelden ook voor de zorgboer. In ditzelfde overzicht vind je je eigen cursus. Deze kan je op dezelfde manier eenvoudig annuleren.


